.

Consorcio
de veiculos

Orientacdes para Transferéncia de Cota

CAI'.A

Consércio



CONHEGA O PASSO A PASSO PARA TRANSFERENCIA DE COTA

Sumario

1. PRINCIPAIS ORIENTAGCOES

1.1 CRITERIOS IMPORTANTES

2. PASSOS PARA SOLICITAR A TRANSFERENCIA DE COTA
2.1 REGISTRO DO PEDIDO DE TRANSFERENCIA DE COTA
2.2 PREENCHIMENTO DO FORMULARIO E ENVIO DE DOCUMENTOS
2.3 ANALISE DO PEDIDO E EMISSAO DO PARECER

2.4 EMISSAO DO CONTRATO

2.5 FORMALIZAGAO DO PROCESSO

2.6 CONCLUSAO DA TRANSFERENCIA

3.  SITUACOES ESPECIAIS

3.1 REPRESENTACAO POR PROCURACAO

4. CONTROLE DO PROCESSO DE TRANSFERENCIA

5. RELACAO DE DOCUMENTOS

5.1 COMPRADOR DA COTA — PESSOA FiSICA

5.2 COMPRADOR DA COTA- PESSOA JURIDICA

WWW. caixaconsorcio.com.br - Central de Relacionamento ao Cliente e Canal de acionamento de sinistro: 0800-975-1000 — Atendimento de segunda a sexta-feira das 8h as 21h,
exceto feriados naC|ona|s | SAC - Sugestoes DuV|das e Reclamagoes 0800 975- 2000 e Central de Relauonamento ao Surdo 0800-702-4260 — Todos os dias da semana,



http://www.caixaconsorcio.com.br/
http://www.caixaconsorcio.com.br/

1. PRINCIPAIS ORIENTACOES

Essa cartilha é para vocé, que é nosso consorciado e desejarealizar a transferéncia de titularidade
da cota.

O pedido de transferéncia deve ser feito exclusivamente pelo titular da cota, por meio do menu
Solicita¢des, localizado na area do cliente.

Para aprovar o pedido, efetuaremos as seguintes andlises conforme a situagao da cota:

Nao Contemplada
Contemplada sem o bem

Andlise da Analise da Andlise da S50 dispensadas as
capacidade de capacidade de capacidade de anilises de capacidade
pagamento pagamento pagamento de pagamento e cadastral

Mecessario apenas
enviar o Formulario de
Solicitagdo de
Transferéncia de Cota
devidamente preenchido
e assinado

Analise Cadastral Andlise cadastral Analise cadastral

Andlise do bem

1.1 CRITERIOS IMPORTANTES

Destacamos abaixo alguns critérios e recomendac¢des fundamentais para que vocé possa transferir
sua Cota de consdrcio com rapidez e seguranga:

e Na&o nos responsabilizamos por compromissos assumidos, principalmente envolvendo
repasses de recursos financeiros, antes da conclusido das andlises e aprovacdes;

e A outorga de procuragdo ndo garante a aprovacado da transferéncia da cota;

e Paraa efetivacdo da transferéncia, a cota deve estar quitada ou em dia com o pagamento das
parcelas;

e Consulte em nosso site www.caixaconsorcio.com.br os valores das tarifas cobradas por tipo
de servico, conforme previsto no Contrato de Adesdo. Acesse a pagina de Consdrcios, menu “Como
usar o seu consorcio” e selecione a opc¢do “Tarifas”;

e Paratransferéncia de cota com o bem, a cota ndo pode possuir valor de crédito disponivel;
e  Paratransferéncia de cota com o bem, o Detran podera realizar a cobranga de outras taxas.

e  Para informagGes sobre a existéncia de valores, recomendamos consultar o Detran de sua
localidade;

e A cobranca da taxa referente ao pedido de transferéncia de cota é realizada em 2 etapas,
conforme descrito a seguir:

o 50% no ato do pedido de andlise (ndo reembolsdvel em caso de ndo aprovagéo do comprador)
o 50% ap0ds a aprovagao do pedido

e Se a cota possuir débito em conta, deverdo ser excluidos os débitos futuros, pois a Caixa
Consoérecio ird finalizar a vigéncia do débito;
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N3o aceitamos substabelecimento de procuragdes.

2. PASSOS PARA SOLICITAR A TRANSFERENCIA DE COTA

Veja abaixo todos os passos do processo:

PASSOS DO PROCESSO

RESPONSAVEL

PROVIDENCIAS NECESSARIAS

1) Registro do pedido

CONSORCIADO

¢ Preencher o pedido de transferéncia de forma online e enviar para analise.

CAIXA CONSORCIO

e Emitir e enviar ao consorciado a 12 parcela da cobranga referente a analise do pedido de
transferéncia da cota (correspondente a 50% do valor total da taxa).

CONSORCIADO

o Efetuar o pagamento da 12 parcela da taxa para andlise do pedido de transferéncia (ndo
reembolsivel em caso de nao aprovagdo do comprador).

2) Preenchimento do
Formulario

CONSORCIADO

e Preencher o formuldrio com os dados do comprador e vendedor da cota.

3) Andlise de Crédito e
Documental

CAIXA CONSORCIO

o Realizar andlise do comprador da cota e dos documentos envolvidos no processo.

4) Emissdo do Contrato

CAIXA CONSORCIO

* Emitir e enviar ao consorciado os documentos para formalizagdo da transferéncia, conforme a

situagdo da cota;

o Emitir e aguardar (somente para cota contemplada com o bem) o pagamento da 22 parcela da
cobrancareferente a analise do pedido de transferéncia da cota (correspondente a 50% do valor total

da taxa);

e Emitir e enviar ao consorciado a taxa de gravame, em caso de cota contemplada com bem.

5) Formalizagdo do
Processo

CONSORCIADO

Cota ndo contemplada, contemplada sem bem ou
quitada:

e Assinar o contrato de transferéncia e
reconhecer firmas presencialmente em Cartério
(autenticidade);

o Efetuar o pagamento da 22 parcelareferente ao
pedido de transferéncia da cota;

e Encaminhar 01 (uma) via do contrato para
administradora por meio dos Correios.

Cota contemplada com bem:

e Assinar o termo de cessdo de direitos e
alienagao e reconhecerfirmas presencialmente
em Cartorio (autenticidade);

e Efetuar o pagamento da taxa de gravame;

o Enviar a Administradora Caixa Consércio, via
Correios, a copia autenticada do CRV preenchido
e assinado, junto com os contratos originais.

6) Conclusdo da
Transferéncia

CAIXA CONSORCIO

e Receber os documentos da formalizagdo, em conformidade;
o Realizar a troca de titularidade no DETRAN (para transferéncia de cota com o bem);
o Efetivar a transferéncia de titularidade da cota no sistema.

2.1 REGISTRO DO PEDIDO DE TRANSFERENCIA DE COTA

O pedido de transferéncia de titularidade da cota deve ser registrado de acordo com o passo a

passo abaixo:

Acessar a drea do cliente <https://arealogada.caixaconsorcio.com.br/login>;
Selecione a cota a ser transferida clicando na op¢ao “Mais detalhes”;
Selecione no menu lateral a opc¢do “Solicitacdes”;
Selecione a op¢do “Transferéncia de Cota”;
Selecione “Solicitacdo de Transferéncia de Cota”, no menu superior da pagina;
Preencha informacdes de contato com os dados do vendedor da cota;
Selecione as informacées da cota conforme desejado;
Informe o CPF/CNPJ do comprador da cota;

Cligue sobre "Enviar”.
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Apds aprovagdo do pedido de transferéncia a administradora enviara o boleto referente a
cobranca da primeira taxa. Mediante o pagamento, serd habilitado o formulario online para
preenchimento com os dados do vendedor e comprador da cota.

Caso vocé nao consiga efetivar o pedido de transferéncia de cota, verifique se as condi¢des para
realizar esse processo estdo sendo atendidas (conforme descrito no item 1.1 Critérios Importantes).
Em caso positivo, entre em contato com a central de atendimento para devidos esclarecimentos.

Vocé tem a opcao de se dirigir ao ponto de vendado seu relacionamento para solicitar
apoio no registro do pedido para a Administradora Caixa Consorcio.

2.2 PREENCHIMENTO DO FORMULARIO E ENVIO DE DOCUMENTOS

Para sequenciar o pedido de transferéncia da cota, vocé deverd preencher os dados conforme
solicitado. Para acessar o formulario, siga a rota abaixo:

1) Acesse a areado cliente <https://arealogada.caixaconsorcio.com.br/login>;

2) Selecione a cota a ser transferida clicando na op¢do “Mais detalhes”;

3) Selecione no menu lateral a op¢ao “Solicitagdes”;

4) Selecione a opc¢do “Transferéncia de Cota”;

5) Selecione “Preenchimento do Formulario”, no menu superior da pagina;

6) Selecione acota aser transferida;

7) Preencha as informagdes e envie os documentos conforme solicitado nas respectivas abas;
8) Selecione a opc¢do “Enviar Dados Preenchidos”, na guia “Revisdo”, apds o preenchimento
completo dos dados.

Pronto! Seu pedido de transferéncia de cota foi serd encaminhado para analise. Certifique-se de
que todos os dados solicitados foram preenchidos corretamente.

Complementos: No momento do preenchimento do formulario, serdo solicitados alguns
documentos, conforme relacdo abaixo.

RELACAO DE DOCUMENTOS — COMPRADOR DA COTA PF
RELACAO DE DOCUMENTOS — COMPRADOR DA COTA PJ

Vocé tema opcao de se dirigir ao ponto de venda do seu relacionamento para solicitar
apoio no preenchimento do formulario e posterior envio para a Administradora Caixa
Consorcio.
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2.3 ANALISE DO PEDIDO E EMISSAO DO PARECER

Vamos providenciar as andlises abaixo, mediante o preenchimento completodo formulario e envio
da documentacao solicitada.

a. Anadlise do comprador da Cota: Os critérios da politica de crédito levam em conta o
comprometimento darendaem relacdo ao total de parcelas pagas mensalmente na Administradora
Caixa Consércio, o histérico do comportamento de crédito na administradora e no mercado e a
existéncia de restrigdes no cadastro. As andlises feitas consideram:

e Asinformagdes prestadas no formulario de transferéncia de cota;

e A documentac¢do encaminhada mediante verificacdo da autenticidade;

e Oresultado de pesquisas e dados de agéncias de classificacdo especializadas.

Por isso, ressaltamos que a nossa decisdo é feita com base nessas analises e visa sempre garantire
cuidar dos interesses do grupo.

b. Andlise do Veiculo-Se vocé ja adquiriuo bem: O veiculo deve estarregularizado e sem 6nus,
ou seja, sem multas nem encargos pendentes.

2.4 EMISSAO DO CONTRATO

Apds a aprovacgdo das analises, vamos enviar os seguintes documentos para formalizagdo da
transferéncia, conforme a situagdo da cota:

COTA NAO CONTEMPLADA, CONTEMPLADA SEM BEM OU QUITADA

e Contrato de Transferéncia;

« Boleto referente a 22 parcela de cobranca do pedido de
transferéncia da cota (correspondente a 50% do valor total da taxa).

COTA CONTEMPLADA COM BEM

* Boleto referente a 22 parcela de cobranca do pedido de
transferéncia da cota (correspondente a 50% do valor total da taxa).

e Termo de cessao de direitos e alienacdo;

¢ Boleto referente a taxa de gravame.
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2.5 FORMALIZAGCAO DO PROCESSO

Apds o recebimento dos documentos, vocé deve realizar os procedimentos abaixo, conforme a
situacdo da cota:

COTA NAO CONTEMPLADA, CONTEMPLADA SEM COTA CONTEMPLADA COM BEM
BEM OU QUITADA

e Mediante o recebimento do Contrato de *Mediante o recebimento do termo de cessdo de
Transferéncia, assine, colha a assinatura do direitos e alienagdo, assine, colha a assinatura do
comprador da cota e reconhecga as firmas de ambos

comprador da cota e reconheca as firmas de o o
por autenticidade em cartorio;

ambos por autenticidade em cartdrio;
e Encaminhe a Caixa Consércio exclusivamente
¢ Caso ainda ndo tenha feito o pagamento da 22 pelos Correios (para o endereco indicado abaixo):
parcela referente ao pedido de transferéncia da 01 (uma) via original do termo de cessdo de direitos
e alienagdo e uma cépia autenticada do CRV/DUT
preenchido e assinado pelovendedor e comprador
com as firmas reconhecidas por autenticidade em
cartorio.

cota, ¢é fundamental a efetivacdo para
sequenciamento do processo nessa etapa;

e Encaminhe a Administradora Caixa Consodrcio

exclusivamente pelos Correios (para o enderego
indicado abaixo: 1 (uma) via original do Contrato
de  Transferéncia assinado com  firmas
reconhecidas por autenticidade em cartdrio.

ENDERECO PARA ENVIO DE DOCUMENTOS A ADMINISTRADORA:

P o oy

DESTINATARIO: CAIXA CONSORCIO

~

ENDERECO: Rodovia Cel. PM Nelson Thanchesi, KM 34,5, Estrada do
Itaqui/ Itapevi — SP, CEP: 06690-270.

Complemento: Condominio CBSK Itapevi — SOS DOCs Guarda e
Digitalizacao de Documentos Logistica.

N S SN N RN SN SN NN SN SN RN NN SN NN SN NN SN NN SN SN SN N SN SN RN N S SN N R S

—_—————————

7’

s

Importante:

O compradore vendedorda cota devem reconhecer firma por autenticidade. Somente sera aceito
reconhecimento de firma por semelhanga das testemunhas.

O custo com a postagem dos documentos é de sua responsabilidade.

WWW. caixaconsorcio.com.br - Central de Relacionamento ao Cliente e Canal de acionamento de sinistro: 0800-975-1000 — Atendimento de segunda a sexta-feira das 8h as 21h,
exceto feriados naC|ona|s | SAC - Sugestoes DuV|das e Reclama;oes 0800 975- 2000 e Central de Relaaonamento ao Surdo 0800-702-4260 — Todos os dias da semana,



http://www.caixaconsorcio.com.br/
http://www.caixaconsorcio.com.br/

2.6 CONCLUSAO DA TRANSFERENCIA

Antes de efetivar a transferéncia de titularidade da cota em nosso cadastro, vamos verificar se a
documentacgdo recebida estd em conformidade e com as assinaturas com firma reconhecida por
autenticidade em Cartério.

COTAS QUE POSSUEM DEBITO EM CON

Caso o débito da préxima parcela esteja gerado e programado na conta do vendedor da cota, ndo
temos como impedir que o débito ocorra, pois € um procedimento internodo banco. Orientamos que
o consorciado atual se dirija ao ponto de vendado seu relacionamento para solicitar o cancelamento
do débito em conta.

Apos a efetivacdo da transferéncia, o comprador da cota deve ligar na central para solicitar o boleto
da parcela que estava emitida e prosseguir com o pagamento, para garantir que suas parcelas estejam
em dia.

3. SITUAGOES ESPECIAIS

3.1 REPRESENTAGAO POR PROCURAGAO

a. Nahipdtese de algum documento serassinado porum representante seu ou do comprador, é
preciso encaminhar:

> A procuragdo publica original elaborada em Cartério de Notas: Deve ter finalidade especifica
constando o numero do contrato, nimero do Grupo e da Cota administrada pela XS5
ADMINISTRADORA DE CONSORCIOS S.A, conferindo poderes para transferir a cota.

> A certiddo da procuracdo (ou translado, ou 22 via): Serd exigida caso a procuracdo tenhasido
emitida hd mais de 30 dias, mesmo que esteja dentro da validade. Serve para comprovar que a
procuragdo esta em vigor e deve ser providenciada no Cartério de Notas que emitiu a procuragdo
e terd validade de 30 dias.

» Copia autenticada do documento de identificagdo e do CPF da pessoa que emitiu a
procuragdo e do procurador.

b. Nas operagbes envolvendo pessoa juridica, se o sécio administrador assinar o Contrato de
Transferéncia ou Contrato de Alienagdo como representante é necessario nos enviar a cépia do
Contrato Social da empresa. Caso arepresentagdo seja porum procurador deverd ser encaminhada
a procuracdo conforme subitem 3.1, alinea a.

c. Para os casos de Procuracdo lavrada no exterior: a procuragdo deve ser publica, autenticada
pelo Consulado Brasileiro do pais onde foi lavrada, traduzida por tradutor juramentado e,
posteriormente, registrada no Cartério de Titulos e Documentos. Se a procuracao foi lavrada em
Consulado Brasileiro, fica dispensadaatraducdo juramentadae o registro em Cartdrio de Titulos e
Documentos.
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IMPORTANTE: N3o serd aceita procuracdo por substabelecimento e nem aquela em que o
vendedor da cota contemplada com o bem é representado pelo comprador da cota.

4. CONTROLE DO PROCESSO DE TRANSFERENCIA

e Visando resguardar a seguranca da operagdo de transferéncia, poderemos solicitar
documentos complementares possibilitando uma analise conclusiva.

e  Processosque porventuraapresentarem documentos com algum tipo de irregularidade serao
submetidos a area de controle e conformidade para as providéncias necessarias.

5. RELACAO DE DOCUMENTOS

A documentacdo exigida do comprador pessoa fisica ou juridica é diferente. Providencie os
documentos necessarios de acordo com seu caso.

5.1 COMPRADOR DA COTA - PESSOA FiSICA

RELAGAO DE DOCUMENTOS - COMPRADOR - PESSOA FiSICA

DOCUMENTO DETALHAMENTO DAS OPGOES

. Carteira de Identidade emitida pelos Orgdos de Segurancga Publica dos Estados ou

- Carteira Funcional emitida por reparti¢des publicas ou por Orgdos de Classe dos profissionais
liberais, desde que tenha fé publica reconhecida por Decreto ou

- Carteira de Identidade Militar, expedida pelas Forgas Armadas ou forgas auxiliares para seus
Documentos de membros ou dependentes ou
Identificagdo - Carteira de Identidade de Estrangeiro, emitida pelo Servico de Registro de Estrangeiros ou
MRE, com cdpia da concessdo de Visto Permanente no Brasil ou

- Carteira de Trabalho ou

- Carteira Nacional de Habilitagdo expedida de acordo com as especificagdes do CONTRAN,
observada a validade

CPF Copia simples ou mengdo do nimero nos documentos oficiais de identificacdo.

Estes documentos somente serdo exigidos em caso de composigdo de renda

. Certiddo de casamento (com pacto antenupcial, se houver) ou Certidao de Unido Estavel;

. Carteira de identidade e CPF do convivente.

-Contas de agua, luz, gas, carné de IPTU, telefone fixo ou TV por assinatura, contrato de aluguel
Validade: Para ser aceito, o comprovante de enderego devera ter a data de emissdo de no
maximo 90 dias e estar em nome do comprador da cota.

O contrato de aluguel deverda estar acompanhado com um dos comprovantes acima em nome do
proprietario do imovel

O comprovante em nome dos pais ou conjuge serd aceito, mediante comprovagdo documental do
parentesco.

Comprovante de
Estado Civil

ANALISE DE CREDITO DO COMPRADOR

Comprovante de
Endereco
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5.2 COMPRADOR DA COTA- PESSOA JURIDICA

RELACAO DE DOCUMENTOS - COMPRADOR - PESSOA JURIDICA

ANALISE DE CREDITO DO COMPRADOR

DOCUMENTO

DETALHAMENTO DAS OPGOES

CNPJ Atualizado

Cdpia Simples.

Contrato Social

Apresentar as alteragdes do Contrato Social, se houver, devidamente registradas.

Estatuto Social

O Estatuto Social deve ser encaminhado juntamente com a Ata de Eleigdo da ultima Diretoria,
publicada no Diario Oficial, no caso de Sociedade Anonima - S.A.

Documentos de
Identificagcdo e CPF
dos
Sécios/acionistas

Apresentar de todos os Sécios e/ou Acionistas:
. Carteira de Identidade emitida pelos Orgdos de Seguranca Publica dos Estados ou

- Carteira Funcional emitida por reparti¢des publicas ou por Orgdos de Classe dos
profissionais liberais, desde que tenha fé publica reconhecida por Decreto

- Carteira de Identidade de Estrangeiro, emitida pelo Servigo de Registro de Estrangeiros ou
MRE, com cdpia da concessdo de Visto Permanente no Brasil

- Carteira Nacional de Habilitagdo expedida de acordo com as especificagdes do CONTRAN,
observada a validade
. CPF - Cdpia Simples ou mengdo do nimero de inscri¢do nos documentos oficiais de
identificagao.

Certidao Conjunta
Negativa de Débitos

Certiddo de Quitagdo de Tributos e Contribui¢des Federais.
Onde Solicitar: Site da Receita Federal (www.receita.fazenda.gov.br)

Certidao
Simplificada da
Junta Comercial

Onde Solicitar: Junta Comercial

CRF - Certiddo de
Regularidade do
FGTS

Onde Solicitar: Site da Caixa
(https://webp.caixa.gov.br/cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp)

Comprovante de
Endereco

. Contas de dgua, luz, gas, carné de IPTU, telefone fixo ou TV por assinatura, 'contrato de
aluguel.

'0 contrato de aluguel deverd estar acompanhado com um dos comprovantes acima em nome
do proprietdrio do imdvel

Validade: Para ser aceito, o comprovante de enderego devera ter a data de emissdo de no
maximo 90 dias e estar em nome da empresa.

Este documento podera ser atualizado a qualquer momento, por necessidade da Administradora
Caixa Consorcio.
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